
 

 

             
 Eisenstadt, am 18.03.2024 

 Stellenausschreibung Landesverbandssekretär Burgenland  

 
Der Burgenländische Behindertensportverband such eine emphatische, sportaffine und 
engagierte Persönlichkeit zur  
Verstärkung des Teams im Burgenland.  Der Landesverbandssekretär wird sowohl für die 
Administration als auch zur  
Unterstützung des Sportbetriebes benötigt.  
 
Wie bieten:  

- Geringfügige Beschäftigung 10 Wochenstunden 
- Selbständiges Arbeiten mit Eigenverantwortung 
- Flexible Zeiteinteilung 
- Sportfachliche Weiterbildung 
- Entlohnung 500,-- brutto/netto 

 
Aufgaben:  

- Administration: Mitgliederservice, Informationsverteilung, Veranstaltungsmanagement, 
Protokolldienste, …. 

- EDV: Homepageverwaltung, Berichte erstellen, Datenbankverwaltung  
- Presse/Öffentlichkeitsarbeiten: Social Media und Erstellung von Drucksorten 
- Sportbetrieb: Veranstaltungskoordination und Organisation  
- Finanzen: Subventions- und Spendenbelegung, Kassiertätigkeit, Jahresabschluss, 

Abrechnungen   
 
Anforderungsprofil:  

- Hohe soziale Kompetenz sowie Management- und Kommunikationsfähigkeit 
- Mobilitätsbereitschaft 
- Kenntnis bzw. Erfahrung im Umgang mit Menschen mit Behinderung 
- Tätigkeit in einem Sportverein 
- Sportspezifische Kompetenz 
- Ausbildung im Bereich des Sportes  
- EDV Grundkenntnisse  

 
Bewerbung bitte ans Büro oder an:   
KommR. Andrea Gottweis MSc 
gottweis@wellcom.at 
06641815210  

mailto:gottweis@wellcom.at

